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W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pana/Pani danych osobowych oraz o przystugujacych Panu/Pani prawach z tym zwigzanych.

W zwigzku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych ora uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych ,,RODO”), informujemy o
zasadach przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz o przystugujacych Panu/Pani prawach z tym zwiazanych.

Informujemy, ze podmiotem przetwarzajgcym w Urzedzie Miejskim w Suchowoli Paristwa dane osobowe, a wiec
Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest BURMISTRZ SUCHOWOLI z siedzibg w Suchowoli, Plac Kosciuszki 5, 16-150
Suchowola - nazywany dalej Administratorem.

W sprawach ochrony danych osobowych zostat powotany Inspektor Ochrony Danych (I0D) - Pan Mariusz Manaches, do ktérego
mozna kontaktowac sie za posrednictwem:

e-mail: iod@suchowola.pl

Pocztowo: Inspektor Ochrony Danych, Plac Kosciuszki 5, 16-150 Suchowola,

Przez platforme ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa klienta/katalogspraw/profil-urzedu/201109,

Gdy mowa o danych osobowych nalezy przez to rozumie¢ dane mogace w sposob bezposredni lub posredni ale jednoznaczny, bez
nadmiernych kosztéw, czasu i dziatan, okresli¢ konkretna osobe fizyczna. Danymi osobowymi nie sg dane firm.

Czyje dane osobowe s3 przetwarzane
Administrator przetwarza dane osobowe o0séb zamieszkujacych i zameldowanych na terenie gminy Suchowola, pracownikéw i
kandydatéw do pracy w urzedzie oraz oséb zainteresowanych - sktadajacych pisma do urzedu i zatatwiajgcych sprawy w

tutejszym urzedzie np. akty zgonu, akty zawarcia zwigzku matzenskiego, dostep do informacji publicznej etc.

Zrédto danych osobowych
W przypadku:

1. Realizacji celu publicznego na podstawie odrebnych przepiséw lub dobra interesu osoby fizycznej - z Systemdw Rejestrow
Panstwowych lub ztozonych oswiadczen, pism, przedstawionych dokumentéw.

2. Realizacji zawartej umowy, dane niezbedne do jej realizacji - ze ztozonych o$wiadczen, pism i przedstawionych dokumentdw.
3. Dobrowolnej zgody - za podstawie sktadanych oswiadczen, pism, przedstawianych dokumentéw.

Celi podstawa prawna przetwarzania danych.

Administrator przetwarza dane osobowe realizujac obowiazki wynikajgce z Art. 6 ust. 1 lit. c ogblnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie Art. 9 ust.1 lit. g ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie przepiséw prawa, miedzy innymi:

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

- ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

- ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;
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- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego;
- ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych;
- ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym;

- ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty;

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

- ustawa z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej;

- ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

- ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej;

- ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

- przepisami wykonawczymi do wymienionych ustaw.

oraz innych przepiséw krajowych i wspdlnotowych zwigzanych z realizacja obowiazkéw samorzadu terytorialnego.

Administrator realizuje réwniez postanowienia umowne zawierane z osobami fizycznymi a dane osobowe przetwarzane sg w ich
zakresie wytacznie do realizacji tych uméw. np. uméw na wywdz nieczystosci.

Przetwarzane sa rowniez dane przekazywane dobrowolnie, w celu skontaktowania sie z pafistwem w danej sprawie, udzielenia
odpowiedzi lub w celach rekrutacji.

Rodzaj przetwarzanych danych

Administrator przetwarza nastepujace dane: imiona, nazwiska, adresy, nr PESEL, imiona rodzicow, nr dokumentéw, nr telefonéw,
nr NIP, nr REGON, nr ewidencyjny, nr dziatek, adresy e-mail, adresy IP, wysokosci podatkéw, wysokosci optat, wysokosci wyptat,
stan cywilny, stosunek do stuzby wojskowej, o ilosci i imionach dzieci, o spetnianiu obowiazku szkolnego, zatrudnienie,
wyksztatcenie, zdjecia, orzeczenia oraz decyzje administracyjne a takze inne dane, wytacznie niezbedne do realizacji
poszczegblnych zadan.

Prawa osoby ktérej przetwarzane sa dane
1. Prawo do catkowitego usuniecia danych, przystuguje jesli:

a. Jesli zauwazycie Panstwo ze wasze dane sa przetwarzane niezgodnie z prawem albo rodzaj przetwarzanych danych wykracza
poza niezbedny zakres informacji;

b. Jesli dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego;

c. Jesli dane nie s3 juz niezbedne;

d. Jesli cofniecie panistwo zgode na przetwarzanie danych osobowych, ale nie istnieje inna podstawa do ich przetwarzania;
2. Prawo do przenoszenia danych - mozna z niego skorzystaé aby otrzyma¢ od Administratora peten zakres danych jaki
Administrator zebrat na Panstwa temat. Mozna

z niego skorzystac jesli dane przetwarzane sa w ramach dobrowolnie wyrazonej zgody lub wynikaja z zawartej umowy.

3. Prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych osobowych wobec przekazania danych innemu administratorowi lub w celach
marketingowych.

4. Prawo zmiany danych - mozecie Panstwo zmieni¢, zaktualizowad swoje dane osobowe
w kazdym momencie, np. jesli zmienili$cie nazwisko, miejsce zamieszkania albo numer telefonu.



Jesli Pafstwo uwazaja ze dane przetwarzane przez Administratora wykraczajg ponad zakres wymagany do realizacji celu, czy
skorzystac z przystugujacych Panstwu praw, nalezy sie zgtosi¢ do Inspektora Ochrony Danych (kontakt powyzej).

Inspektor nie udziela szczegbtowych odpowiedzi dotyczacych Paristwa danych osobowych przez telefon, zas w przypadku
zgtoszenia pisemnego skorzystania z Paristwa praw lub obowiazku informacyjnego, pismo lub metoda kontaktu musi w sposéb
jednoznaczny okres$lad, ze to Paristwo jestescie wtascicielami tych danych osobowych.

Macie Panfstwo prawo wnies¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych do odpowiedniego organu
nadzorczego.

Czas przechowywania danych
Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw wyzej okreslonych, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiagzujacego prawa.

Udostepnianie danych osobowych
Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane uprawnionym instytucjom reprezentujacych interes publiczny na podstawie
stosownych przepiséw. Takimi instytucjami sa miedzy innymi: Policja, sady, wojsko, biura komornicze, ZUS, KRUS, szkoty i inne.

W przypadku przekazywania Paristwa danych do innych podmiotéw nierealizujacych celu publicznego np. drukarnia wykonujaca
druki optat z Panstwa danymi, bedziecie Panstwo o tym fakcie poinformowani i do takiego celu bedzie wymagane wyrazenie
zgody. Pafnstwa dane moga by¢ przekazywane do innych krajéw na podstawie stosownych przepiséw i wytacznie za
posrednictwem Ministerstwa Spraw Zagranicznych na jego wniosek.

Zabezpieczenie danych osobowych

Panstwa dane osobowe podlegaja szczegdlnej ochronie. Aby zapewni¢ odpowiedni poziom bezpieczeristwa, w tutejszym urzedzie
wdrozono Polityke Ochrony Danych Osobowych oraz Regulamin Ochrony Danych Osobowych. Dokumenty te sg analizowane i na
biezaco aktualizowane aby przeciwdziata¢ nowo pojawiajacym sie zagrozeniom. Systemy informatyczne zabezpieczone sa
powszechnie uznawanymi metodami, zastosowano réwniez rozwigzania organizacyjne i przeszkolono pracownikéw w zakresie
ochrony danych osobowych.

Profilowanie i przetwarzanie automatyczne
Tutejszy Urzad nie przetwarza danych automatycznie ani nie profiluje uzytkownikow.

Podstawa prawna i skargi

Ochrona danych w urzedzie dziata w oparciu o przepisy o ochronie danych osobowych w szczegdlnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych powszechnie znanym pod nazwg RODO
lub GDPR.

Burmistrz Suchowoli
Michat Grzegorz Matyskiel
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